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Introduccion

Este documento describe las instrucciones y procedimiento a seguir al momento de realizar su solicitud de
examen y/o licencia utilizando el portal informatico de Didaxis. En este portal digital podra: 1. Solicitar un
Examen de Revalida dentro de una convocatoria vigente aprobada por la Junta Examinadora; 2.Ver los
requisitos de acuerdo a su solicitud; 3. Ver su informacion de perfil en nuestros récords; 4. Efectuar el pago
correspondiente a su solicitud; 5. Cargar documentacién requerida para cumplir con los requisitos de
acuerdo a su solicitud y 6. Ver el estatus de su solicitud, de cada documento que ha cargado y cualquier
comentario emitido por el evaluador de su solicitud.

Preparacion: Para poder tener acceso al portal de Didaxis debe tener disponible la siguiente informacion:

1. Enlace a la direccién en linea del portal: https://didaxispr.com. Esta direccion debera escribirla o
copiarla en el navegador de internet.

2. Nombre, Primer Apellido, Ultimos cuatro (4) digitos del Seguro Social, fecha de nacimiento y correo
electrdnico.

3. Cuenta Personal de Correo Electronico Activa.

4. Métodos de Pago: Tarjeta de Crédito o Débito (con el logo de Visa o MasterCard) o utilizando su cuenta
de PayPal®, de tener alguna.

5. Foto digital reciente (menos de seis meses de tomada) tamafio 2x2 (tipo pasaporte) escaneada a color
con fondo oscuro. No se aceptaran fotos con fondo blanco.
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https://didaxispr.com/

Como crear una cuenta

En su navegador de Internet (Chrome, Firefox o Safari), escriba el siguiente enlace https://didaxispr.com
y presione la tecla Enter. No recomendamos el uso del navegador Internet Explorer. Puede utilizar
su computadora de escritorio, laptop o dispositivo mavil (teléfono inteligente o tableta).

&« C | & secure | https://www.didaxispr.com

Una vez esté dentro de Didaxis dirijase al menu y ubique el cursor en Solicitudes (Ver imagen #1
seccion 1) y le aparecera un submenu con dos opciones. Escoja Departamento de Estado (Ver
imagen #1 seccion 2).

i

INICIO ACERCA DE NOSOTROS ~ SOLICITUDES ~ CITA DE SERVICIO MEDIDAS COVID=19 CONTACTENOS

Departamento de Salud «

Imagen #1

Ahora seleccione el tipo de Solicitud que desea ya sea Examen o Licencia debajo de la Junta a la que
pertenece. (Ver imagen #2 seccion 1 y 2).

DEPARTAMENTODE

ESTADO

licencias y administrar los examenes de revélida de las siguientes

DIDAXIS es la empresa autorizada por la Secretaria Auxiliar de Juntas
% Examinadoras del Departamento de Estado para procesar solicitudes de

profesiones

—

.y
Solicitud de Registro de Junta Examinadora de Junta Examinadora de
Instituciones de Educacion Electricistas Ingenieros y Agrimensores

Basica (K-12)

Solicitudes ° Examenes ° Examenes e
Instituciones en Cumplimiento ° Licencias ° 4—0

Imagen #2

DERECHOS DE AUTOR — DIDAXIS - 2022 .


https://didaxispr.com/

Luego, aseglrese de leer todos los requisitos pertinentes a la solicitud y cuando esté listo presione
el boton correspondiente a la solicitud (Ver imagen #3 seccién 1). Para este ejemplo solicitaremos un
Examen Tedrico para Ayudante de Perito Electricista. Importante: Si desea solicitar Acomodo
Razonable, aseglrese de descargar, leer y seguir las instrucciones del documento (Ver imagen #3
seccién 2).

Solicitar Examen Practico para Perito
Electricista

Costo: $60

a0

Manual de Instrucciones Acomodo por Religion Acomodo Razonable
|. e
— N—
Imagen #3

Ahora el sistema lo redirigira al Sistema para Solicitar Licencias y Examenes.

DidaxisPR =

Sistema para Solicitar Licencias y
Examenes

Bienvenidos

o> v

Imagen #4

Haga click en el botén Crear Cuenta (Ver imagen #4) y el sistema le solicitara la siguiente informacion
(Ver imagen #5 seccion 1):

Nombre e Inicial

Apellidos (Paterno y Materno)
Ultimos 4 nimeros del Seguro Social
Fecha de Nacimiento

NUmero de Teléfono Primario
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DidaxisPR =

Crear Cuenta

y Datos Personales

wda “Continuar” para ir al préximo ¢

Imagen #5

bre “Cancelar para salir d

Una vez haga click en el botén de Continuar (Ver imagen #5 seccion #2) le aparecera la siguiente
pantalla con los Términos y Condiciones de Servicio. Para poder continuar con el proceso de registracion en
linea deberda marcar en el cuadrado junto a la frase Acepto Términos y Condiciones (Ver imagen #6
seccion 1). De no estar de acuerdo el proceso se detiene y debera registrarse visitando personalmente la

oficina de Didaxis.

/ Datos Personales

Términos y Condiciones

fe "Acepto Términos y Condiciones

Imagen #6

G[ o 1)

o—>ad
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Luego de marcar en el cuadrado junto a la frase Acepto Términos y Condiciones el boton de Continuar
(Ver imagen #6 seccion 2) estara disponible para ser seleccionado.

Al hacer click en el botdn de Continuar aparecera la siguiente ventana solicitdndole crear una cuenta en la
cual deberd entrar los siguientes datos (Ver imagen #7 seccioén 1):

e Correo electrénico
e Contrasefa

Crear Cuenta

f Datos Personales

Términos y Condiciones

2+ Crear Cuenta

Instrucciones para Crear una Cuenta:

Correo Electrénico *

1. Escriba su direccién de Correo Electrénico en el encasillado

provisto.

2. Escriba su direccién de Correo Electrénico nuevamente en
el encasillado provisto para confirmar

3. Escriba su contrasefa (palabra secreta) en el encasillado
provisto. La misma debe tener al menos 8 caracteres y tener

letras minusculas, letras mayusculas, niimeros y caracteres
alfanuméricos. Debe escribir y guardar la misma en un
lugar seguro. La necesitard para poder entrar (Iniciar Sesién)

y tener acceso a los servicios de este portal ‘

4. Escriba nuevamente su contrasefa en el encasillado
provisto para confirmar.

5. Haga "Click" (presionar con el botén del ratén (mouse))

o|
Corteo El ‘_o
Confirmar Correo Electrénico *
o
Contrasefia *
o|
Confirmar Contrasena *
o

sobre el encasillado al lado de la frase "I'm not a robot'. ‘
6. Haga "Click" (presionar con el boton del ratén (mouse)) "

sobre el botén identificado con la etiqueta "Continuar' o

sobre la etiqueta "Regresar” para volver a la pantalla

anterior. I'm not a robot

Imagen #7

...

Después de haber ingresado su correo electronico, su contrasefa y haber confirmado ambos, debera hacer
click en el cuadrado justo antes de I’'m not a robot (Ver imagen #7 seccién 2). Ahora podra presionar
el boton de Continuar (Ver imagen #7 seccion 3) el cual si el proceso se realiza con éxito le mostrara el
mensaje a continuacion en el cual debe presionar el boton de Continuar (Ver imagen #8).

NOTA: ASEGURESE ESCRIBIR CORRECTAMENTE SU CORREO ELECTRONICO EN AMBOS ENCASILLADOS. GUARDE LA
CONTRASENA QUE GENERO AL CREAR SU CUENTA EN UN LUGAR SEGURO.
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Su cuenta fue creada exitosamente. Favor confirmar su correo
electrénico para poder acceder a nuestros servicios en linea.
. 15 direccién o

electrénico fue enviado

sta: pefopa3812@tonaeto.com. Favor

r su bandeja de entrada s (Spam o Junk Email). E

a tardar entre guin (30) minutos en ser recibido.

Imagen #8

Usted debe abrir su correo electronico y buscar en su Bandeja de Entrada (Inbox) o Bandeja de correos
chatarras (Junk o Spam Mail) por un correo electrénico enviado desde el Portal de Didaxis. El correo
electrdnico se titula: Didaxis: Confirme Su Cuenta de Usuario. Puede que en algunos casos este correo
se demore 15 o 30 minutos en llegar.

En ese correo electrénico usted tiene que presionar el botén que indica Confirmar Cuenta (Ver imagen
#9)

Didaxis, Inc

Estimado Aspirante,

—_— Confirmar Cuenta

Imagen #9

Ahora podrd iniciar sesién en el portal de Didaxis.
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Como iniciar sesion

En su navegador de Internet (Chrome, Firefox o Safari), escriba el siguiente enlace
https://dams.didaxispr.com y presione la tecla Enter. No recomendamos el uso del navegador EDGE
ni de Internet Explorer. Puede utilizar su computadora de escritorio, laptop o dispositivo movil (teléfono
inteligente o tableta).

<« C | @ Secure | https://dams.didaxispr.com T

DidaxisPR =

Sistema para Solicitar Licencias y

Examenes

Bienvenidos
| di
1 d F loda perfi
isitos
0 =D

is, Ir gF

Imagen #10
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https://dams.didaxispr.com/

Si posee una cuenta en el portal (DAMS®) entonces presione el botén Iniciar Sesion (Ver imagen
#10). A continuacion, el sistema le solicitara su Correo Electrénico y Contrasefia (Ver imagen #11
seccion 1).

ora
Q

Recordar Sesidn
INICIAR SESION

o

Imagen #11

Luego debera presionar el botén Iniciar Sesion (Ver imagen #11 secciéon 2). Una vez entre al
sistema, el mismo le pedira actualizar su perfil. Esta informacién es requerida:

e Foto digital tamafio 2x2 (Ver imagen #12 seccion 1)
e Género (Ver imagen #12 seccion 2)

e Nacionalidad (Ver imagen #12 seccion 2)

e Direccion Postal (Ver imagen #13 seccion 3)

e Direccion Fisica (Ver imagen #13 seccion 4)
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DidaxisPR &

. Perfil

Informacion Personal

Nombre * Inicial

Ultimos 4 de Seguro Social *

Género* ‘_e

Correo Electrénico *

Teléfono Alterno

Apellido Paterno * Apellido Materno
Fecha de Nacimiento *

Nacionalidad *

Teléfono Primario *

Teléfono del Trabajo

Imagen #12y #13

Informacion de la direccion posta\<—e

Direccion Postal Linea1*
Direccién Postal Linea 2

Estado * Ciudad * Codigo Postal *

PUERTO RICC v ADIUNTAS v

Informacién de la direccion T\'Slca<—°

Usar direccion pastal

Direccién Fisica Linea1*
Direccion Fisica Linea 2

Estado * Ciudad * Codigo Postal *

RTO RIC( v ADIUNTAS v

Una vez haya entrado toda la informacidn requerida puede presionar el boton de Continuar, de lo contrario
el sistema le indicard qué informacioén falta por completar (Ver imagen #10 seccion 5). Importante: si
no agrega una imagen con su foto digital tipo pasaporte el sistema no le permitira continuar. La
foto debe estar en formato JPEG, JPEG o PNG.
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Crear una Nueva Solicitud

Una vez haya iniciado sesion y llenado la informacion requerida en su perfil, entonces podra crear una nueva
solicitud. Para esto debera asegurarse de que estd en la pestafia de Inicio (Ver imagen #14).

A Inicio

Imagen #14

En la parte de abajo tendra dos opciones a escoger. Presione el boton Crear Nueva Solicitud (Ver imagen
#15).

Solicitudes Activas

No se han encontrado solicitudes activas, presionar en "Crear Nueva Solicitud” para comenzar una nueva solicitud.
Para ver solicitudes que ya han sido procesadas dirijase al ment de Solicitudes o presione en "Historial de Solicitudes"

CREAR NUEVA SOLICITUD HISTORIAL DE SOLICITUDES

Imagen #15
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Ahora saldra una ventana en la cual debe especificar el Tipo de Solicitud, Departamento, Junta Examinadora,
Convocatoria y Solicitud (Ver imagen #16 seccion 1). Luego de esto presione el boton Continuar(Ver

imagen #16 seccion 2).

Resumen de Pago

ﬂ Costo: $0.00

Crear Nueva Solicitud

Tipo de Solicitud: * Departamento: *
Examen v v Impuesto: $0.00
Junta Examinadora: * Convocatotria: * Total a Pagar: $0.00
v v
Solicitud: *

Cancelar Continuar

Imagen #16

A continuacion, si desea ver los Requisitos para la solicitud presione el botén Ver Requisitos (Ver imagen
#17).

Crear Nueva Solicitud Resumen de Pago

Costo: £0.00
Tipo de Solicitud: * Departamento: *
‘ Examen v‘ Departamento de Estado de Puer Impuesto: .00
Junta Examinadora: * Convocatoria: * Total a Pagar: 00
‘ Junta Examinadora de Barberos y V‘ BARBEROS Y ESTILISTAS EN BARL v
Solicitud: *
‘ Examen Practico de Barberos - $6 v‘

Imagen #17

DERECHOS DE AUTOR — DIDAXIS - 2022 .



Al apretar el botén Continuar aparecera abajo una nueva seccion en la cual debera especificar la informacién
requerida (Ver imagen #18 secciéon 1). Luego presione el boton de Continuar con el pago (Verimagen
#18 seccion 3). NOTA: En el caso de escoger una Renovacién de Licencia, el sistema le solicitara el nUmero
de licencia (Ver imagen #18 seccion 2).

Crear Nueva Solicitud Resumen de Pago
Costo 3
Tipo de Solicitud: * Departamento: *
‘ € ~ artar ado de € v Impuesto:
Junta Examinadora: * Solicitud: *

Total a Pagar:

‘ Junta Examinadora de Peritos Elec v Renovacion de Licencia de Ayudar v

e Continuar con el Pago
Ver Requisitos Cancelar @
IMPORTANTE ) E
EQU
Universidad / Institucién Académica: *
Numero de Licencia * Fecha de Vencimiento *
Afo de comienzos de Estudio * Afo de Graduacién *

@ Autorizo a Didaxis a compartir mis resultados o datos estadisticos a la
institucién académica u otras agencias.

@ Autorizo a Didaxis a que se comunique conmigo para obtener o actualizar
datos estadistico relacionado a mi profesion.

Imagen #18

Al hacer “click” sobre el boton de Continuar con el Pago le aparecera la siguiente pantalla con el
Consentimiento y Declaracion del Candidato. Es importante que el candidato lea la informacidon antes
de continuar a realizar el pago. En esta misma pantalla debe hacer “click” sobre el botén de Completar
Pago (Ver imagen #19).
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Consentimiento y Declaraciéon del Candidato

Al hacer "

3 su profes

onoce que el exame

Cancelar Continuar con el Pago

Imagen #19

En la proxima ventana aparecera los Detalles de Perfil, Detalles de la Solicitud y Resumen de Pago.
Si desea Solicitar Acomodo Razonable, deberd leer y descargar el formulario (Ver imagen #20
seccion 1). Para efectuar el pago presione el boton Completar Pago (Ver imagen #20 seccion 2).

Detalles de Perfil Resumen de Pago

Nombre: ger Costo: $100.00
Direccién:
Correo Electronico: Impuesto:

Teléfono:
Total a Pagar: $100.00

Completar Pago

Detalles de la Solicitud

Junta Examinadora: Junta Examinadora De Peritos Electricistas
Convocatoria:

Tipo de Solicitud: Examen Tedrico Ayudantes De Peritos Electricistas
Institucion Académica:  Automeca- Recinto Aguadilla

Ano de comienzos de 2015
Estudio:
Ano de Graduacion: 2016

Si va a solicitar Acomodo Razonable segun la ley "American with Disabilities Act” {ADA) debe descargar

llenar el formulario de Solicitud de Acomodo Razo uentran en el

documentc

Imagen #20
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Al presionar el botén de Completar Pago aparecera otra ventana con diferentes métodos de pago. Si
usted ya tiene cuenta con PayPal© presione el boton que dice Paypal (Ver imagen #21 seccién 1). Si

no tiene cuenta de PayPal®© y desea pagar con tarjeta de crédito debe en el icono donde se encuentra los
logos de tarjetas de crédito (Ver imagen #21 seccion 2).

Completar Pago

MPORTANTE

. be leer y asegurarse de imolir con tade S requisitos para la st tud. De no cumplir con los requisitos v emi

Cancelar

Imagen #21

Debera completar la informacién solicitada y al final de la pagina hacer “click” sobre el boton de
Continuar. Aqui también le aparecera el total a pagar.
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Didaxis, Inc. Ejemplo del total a pagar

por su examen.

rd

P PayPal W $1.00 USD

Pago de invitado de PayPal

No compartimos sus datos financieros con el vendedor.

Z""iad Unid . PayPal es la forma rapida
— y segura de realizar

] -5 I | pagos

———.Lndaependienlemente de dénde compre,
mantenamos la confidencialidad de su

Numero de tarjeta informacion financiera.
Vencimiento CSC —
Nombre Apelliidos

Direccion de facturacion

Direccion

Campos que debe

— completar para poder
realizar el pago.

Apartamento, suile, edificio

Ciudad

Estado W C. P

m Enviar a mi direccién de facturacion

Informacion de contacto

Tipo de teléfono MNumer de teléfong
v
Celular +1
Cormeo electronico (7]
_-—l—'_'-'_J
Imagen #22
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Guarde su informacion de pago y
compre mas rapido desde este
dispositivo

Compre mas rapido que nunca con One Touch™
y su cuenta PayPal.

i Qué tan rapido?

* Seleccione PayPal en los sitios web que
rednan los requisitos

* Revige su compra y haga clic para pagar

jListo! Con One Touch, puede omitir el inicio de
sesion en este dispositivo. Ya no tendra que
ingresar su contrasefa ni los datos de su tarjeta.
{No recomendamos habilitar One Touch en
dispositivos compartidos).

Mas adelante, debera crear una contrasena para
poder acceder a todos los beneficios como
miembro, asi como a sus estados de cuenta.
Consulte su correo electronico para obtener
informacion imporiante.

Guardar mi informacion de pago y crear una
cuenta PayPal

Continuar

Vuelva al altho web del comercio para completar 1a compra. /

Imagen #23

Luego de que el pago sea procesado por PayPal©, regresara a la pagina del portal “Didaxis Application
Management System” (DAMS®) y le aparecera en la pantalla Solicitudes Activas.
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Manejo de Documentos

Una vez se haya completado el pago el sistema le permitira subir documentos. En la Pantalla de Inicio de
su perfil, bajo Solicitudes Activas escoja la solicitud que desea actualizar y presione el botdn azul (Ver
imagen #24).

NOTA: Si el Estatus del pago aparece como Pendiente entonces al presionar el boton azul lo redirigira
a la pantalla de pago (Ver imagen #24).

Solicitudes Activas

Solicitud: Examen Practico De Peritos Electricistas
Convocatoria: 3s - Invierno 2021 I
Fecha limite para radicar: 22 I-ﬂ'
Estatus: En Proceso - Documentos pendientes por cargar o actualizar Cargar
, Documentos
Comentario:
Imagen #24

Ahora desplacese hacia abajo hasta llegar a la seccion Documentos Requeridos (Ver imagen #25). En
el apartado correspondiente suba el documento (Ver imagen #25 seccion 1) y luego presione el botdn
de cargar (Ver imagen #25 seccion 2). Repita este proceso por cada documento requerido en su
apartado correspondiente.

Documentos Requeridos
Licencia de Ayudante de Perito Electricista o Transcripcion de crédito (Segun ano de estudios

: :

Imagen #25
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Si al cargar un documento el icono cambia a color azul esto indica que el documento ya esta en el sistema. Si desea ver
el documento que subié entonces presione la frase Ver Documento debajo del icono (Ver imagen #26).

Documentos Requeridos

- EX3

Imagen #26

L'cer‘%de Ayudante de Peritoc Electricista o Transcripcion de credito (Segun ano de estudios)

Una vez suba todos los documentos requeridos, la solicitud cambiard a color verde indicandole que la solicitud ha sido
completada.

Detalles de Solicitud

Junta Examinadora: Junta Examinadora De Peritos Electricistas

Tipo de Solicitud: Examen Practico De Peritos Electricistas

Fecha de la Solicitud: 16/marzo/2022

Fecha limite para radicar: 30/abril/2022

Costo: $60.00

Institucion Académica: Automeca- Recinto Aguadilla

Ano de comienzos de Estudio: 2010

Ano de Graduacion: 2015

Estatus: En Proceso - Todos los documentos han sido recibidos. Su solicitud se

encuentra

futuras notif

Comentario:

Imagen #27

El sistema le enviara una notificacidén a su correo electrénico cada vez que haya un cambio de estatus en su solicitud.
Usted podra acceder a su perfil y mirar el estatus de su solicitud siguiendo los pasos que aparecen en las paginas 10y 20
de este documento.
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